TONG CONG TY LAP MAY VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN LILAMAS5 Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
DU THAO Bim son, ngay  thdng 04 nam 2016
QUY CHE

BAU CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
VA THANH VIEN BAN KIEM SOAT NHIEM KY III (2016-2021)

Can ctr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
Can ctr Piéu 18 t6 chuc hoat dong ctia Cong ty ¢6 phan LILAMAS;

Quy ché bau cir thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soat Cong
ty c6 phan LILAMAS nhiém ky III (2016-2021) gom cac di€u khoan sau:

Piéu 1: So lwong va tiéu chuan thanh vién Hoi dong quan tri:
1. S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri: 05 thanh vién

2. Nhiém ky cua Hoi dong quan tri 12 05 (ndm) nam va c6 thé duoc bau lai voi
s6 nhiém ky khong han ché.

‘ 3. Tiéu chuén thanh vién Ho1 déng quan tri: Thanh vién H(f)i7 déng q}lén tr1 duoc
dé cu, g ctr vao Ho1 dong quan tri phai dap img du cac tiéu chuan va diéu kién sau:
C6 nang lyc hanh vi dan sy dﬁy du, khéng thudc doi tuong khong dugc quan 1y
doanh nghi¢p theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cua Luat nay;
C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh ctua Cong ty va

khong nhat thiét phai 1a c6 dong ctia Cong ty, trir trudng hop Piéu 16 Cong ty quy
dinh khac.

Thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong
quan tri cua cong ty khac.

Péi voi Cong ty con ma Nha nude nam gitt trén 50% von diéu 1é thi thanh vién
Ho1 dong quan tri khong duogc 1a vo hodc chong, cha dé, cha nuodi, me dé, me nuoi,
con dé, con nuoi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cia Giam
doc, Tong giam doc va nguoi quan ly khac cia Cong ty; khong dugc 1a nguoi co lién
quan cua ngudi quan 1y, nguoi ¢6 tham quyén bé nhi€ém nguoi quan ly Cong ty me.

Picu 2: SO hrgng va tiéu chuin thanh vién Ban kiém soat:

1. S6 lugng thanh vién Ban kiém soat: 03 thanh vién

2. Nhiém ky cta Ban kiém soat 13 05 (nam) niam; Cac thanh vién Ban kiém soét
c6 thé dugc bau lai vdi s6 1an khong han ché.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban kiém soat:

Pu tir 21 tudi tré 1én, c6 nang lyc hanh vi dan sy day du va khong thudc ddi
tuong bi cam thanh 1ap va quan 1y doanh nghiép theo quy dinh cta Luat nay.

Khong phai 14 vo hoac chéng, cha dé, cha nuoi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc va
nguoi quan 1y khéac.

Kiém soat vién phai 1a kiém toan vién hoic ké toan vién chuyén nghiép. Kiém
soat vién khong dugc gitt cac chirc vu quan 1y cua Cong ty va khong phai 1a nguoi
trong by phan ke toan cta Cong ty. Kiém soat vién c6 thé khong phai 1a cd6 dong cta
Cong ty.
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Kiém soat vién khong phai la thanh vién hay nhan vién ctiia Cong ty kiém toan
doc lap dang thuc hién viéc ki€m toan bao cdo tai chinh cua Cong ty.
Piéu 3: Quyén deé cir, ng cir 1am thanh vién Hi dong quan tri:

1. Cac ¢6 dong nam gitr co phan co quyen bleu quyét trong thoi han lién tuc it
nhat sau (06) thang 6 quyén gop s0 quyen biéu quyét cia tung nguoi lai voi nhau dé
dé cir cac ung vién Hoi dong quan tri. Co dong hodc nhom c6 dong nam gitt tir 5%
dén dudi 10% tong sb co phan co quyén biéu quyét dugce dé cir mot (01) tng vién; tir
10% dén dudi 30% duogc dé cir toi da hai (02) g vién; tr 30% dén duéi 40% dugc
dé ctr tbi da ba (03) ung vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé ctr téi da bon (04) ung
vién; tir 50% dén dudi 60% dugc dé ctr t6i da nam (05) Gmg vién; tir 60% dén dudi
70% duoc dé cir t6i da sau (06) tng vién; tir 70% dén 80% dugc dé ctr toi da bay (07)
g vién; va tir 80% dén dudi 90% duge dé cur ti da tam (08) g vién.

2. Trudng hop sd tng vién dugc cb dong hodc nhom c6 dong dé cur thip hon scf)
ing cu vién ma ho dugc quyén dé cur theo quyét dinh cua Dai hoi dong 6 dong thi s6
ing cu vién con lai do Hoi dong quan tri va cac c6 dong khac dé cur. (Khoan 4 muc b
Diéu 114 Luat Doanh nghié€p nam 2014)

Pi¢u 4: Quyén dé cir, irng cir lam thanh vién Ban kiém soat:

1. Cac cb dong cod quyen gop s6 phleu biéu quyét cua tung nguoi lai voi nhau dé
dé cir cac ung vién Ban kiém soat. Co dong hodc nhoém c6 dong nam gitr tor 5% dén
dudi 10% tong sb cd phan‘ co ql}yen biéu quyét dugc dé cir mot (01) tng vién; tur
10% dén dudi 30% dugc dé€ cur to1 da hai (02) Gmg vién; tir 30% dén dudi 40% dugce
dé cur to1 da ba (03) tmg vién; tur 40% dén dudi 50% dugc dé€ ctr to1 da bon (04) ung
vién; tor 50% dén dudi 60% dugc dé cur tdé1 da nam (05) tng vién.

2. Trudng hop s6 tng vién duoc co dong hodc nhom co dong dé cur thap hon so
g ctr vién ma ho dugc quyén dé cur theo quyét dinh cua Dai ho1 ddng c6 dong thi sb

tng cu vién con lai do Ban kiém soat va cac c6 déng khac dé cir. (Khoan 4 muc b
biéu 114 Luat Doanh nghiép nam 2014)

Piéu 5: Ho so tham gia trng cir, dé cir irng cir vién dé bau vao Hoi dong
quan tri va Ban kiém soat:

1. HO6 so tham gia g cu, dé cir img cur vién dé bau vao H1 dong quan tri va
Ban kiém soat bao gom:

a. Pon tng cir hodc Pon dé cir ung cir vién tham gia Hoi dong quén tri va Ban
kiém soat (theo mau);

b. So yéu 1y lich do tng cir vién tu khai c6 dan anh (theo mau);
c. Ban sao hop 16 CMTND/HO6 chiéu;

d. Ban sao hop 1é cac bang cap, vin bang ching nhan trinh d6 van hoa, trinh do
chuy&n mon;

e. Gidy uy quyén va/Bién ban hop nhom (néu Gmg ctr vién duge nhom Gy quyén
ung cui hoac dé cu);

2. Ho so dé ctr, tmg ctr phai dugc giri toi Cong ty cd phan Lilama5 trude 08h00’
ngay 26 thang 04 nam 2016 theo dia chi nhu sau:

Cong ty cb phan Lilama5



Dia chi: S6 179 duong Tran Pha, P.Ba Pinh, TX Bim Son, tinh Thanh Héa
Dién thoai: 0373 824 421 Fax: 0373 824 220
Piéu 6: Lwa chon céc ing cir vién:

Dua trén cac Pon dé ctr, ing cir cla cac cd dong/nhom c6 dong va cac hod so
kem theo cua cac ung cur vién. Cong ty ¢ phan Lilama5 s& 1ap danh sach cac ung ctr
vién dap tng du diéu kién quy dinh dé bau vao thanh Hoi déng quan tri va Ban kiém
soat tai Pai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2016.

Piéu 7: Hinh thic va phwong thirc bau cir:

1. Viéc bau ctr thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat ciia Cong ty cd
phan Lilama5 s€ thuc hién theo hinh thirc truc ti€ép bd phi€u kin tai Pai hdi theo
phuong thirc bau don 1éch hodc bau don déu;

2. Mdi cb dong co6 tong sb phiéu biéu quyét tuong tng véi tong sd ¢o phan so
hiru nhan véi s6 thanh vién dugc bau cua Hoi dong quan tri (hodc Ban ki€ém soat) do
DPai hoi dong c6 dong thong qua.

Vi du: C6 d6ng A so hitu 1.000 c6 phan, Tong s thanh vién Hoi dong quan tri
nhlem ky III 1a 05 thanh vién va 03 thanh vién Ban kiém soat. C6 dong A s& c6 tong
s6 phiéu bau ctr tuong tng 5.000 phiéu bau cho 05 tmg ctr vién Hoi ddng quan tri va
3.000 phiéu bau cho 03 tmg ctr vién Ban kiém soOAt.

3. Cb dong c6 quyén bau don 1éch hodc bau dén déu cho cé4c tmg ctr vién.

4. Tong sd phiéu bau cho cac tmg ctr vién ciia mot co dong khong vuot qua tong
sO phiéu bau duogc phép cua cd6 dong do (Bang s6 ¢6 phan nhan vadi so6 thanh vién
duoc bau).

5. Nguyén tdc bau don 1éch hodc bau don déu: Theo hudng dan tai phu luc dinh
kém Quy ché nay.

Picu 8: To chirc va giam sat bé phiéu:

1. Ban kiém phiéu:

a. Viéc t6 chtrc va giam sat bau cir duoc Ban kiém phiéu thay mit cho Dai hoi
dong c¢6 dong thuc hién theo diing cac quy dinh tai Quy ché nay;

b. Ban kiém phiéu c6 03 thanh vién, gdm 01 truéng ban va 02 thanh vién do Dai
hoi dong c6 dong bi€u quyét thong qua theo dé nghi ciia Chu toa. Thanh vién Ban
kiém phiéu khong dugc la nguoi o tén trong danh sach dé cu, img ctr vao thanh vién
Ho1 dong quan tri va thanh vién Ban kiém soat; Ban ki€ém phiéu c6 thé sir dung céc
nhan vién ky thuat gitp viéc.

2. Ban kiém phiéu phai dam bao chinh truc, khach quan, biao mat thong tin vé
viéc kiém phicu va bau cur:

3. Ban kiém phiéu c6 nhiém vuy:

a. Kiém tra va cong bd danh sach cac ung vién HDQT va BKS;

b. Pho bién quy ché bau cir va huéng dan cach thic bau cr cho ¢d dong;

c. Phan phat va thu phiéu bau cir

d. Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu cua céc co dong, dai di¢n cd dong;

e. Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu, 1ap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua
kiém phi€u trude Pai hdi dong cd dong.



f. Ban giao lai Bién ban kiém phiéu va toan bd phiéu bau cir cho Thu ky Dai
hoi;

g. Cung Chu toa Pai hoi xem xét va giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé ngudi tng ctr
cling nhu vé két qua bau cur (néu cd) va bao cido dé Dai hoi c6 dong quyét dinh;

h. Va cac nhiém vu lién quan khac;

i. Ban Kiém phiéu phai chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat va Pai hoi
dong c6 dong vé viéc tuan thu Quy ché nay va vé tinh chinh x4c cua két qua kiém
phicu.

Picu 9: Phiéu bau va ghi phiéu bau:

1. Phiéu bau:

a. Phiéu bau do Cong ty c¢d phan Lilama5 phat hanh, dugc in thong nhat, c6 dau

treo cua Cong ty cd phan Lilama5, c6 ma s6 cb dong; tong sb c6 phan s hitu/dai
dién, tong s6 quyén biéu quyét;

b. Co dong hodc dai dién uy quyen duoc phat 01 phiéu bau Hoi dong quan tri va
01 phiéu bau Ban kiém so4t theo ma s6 tham du (s& hitu va duoc iy quyén);

c. Co dong hodc dai dién co dong khi duoc phat phiéu bau phai kiém tra lai cac
thong tin ghi trén phiéu bau, néu c6 sai sot, c6 dong phai thong bao cho Ban kiém
phiéu doi phiéu bau khac;

2. Cach ghi phiéu bau:

a. Co dong/dai dién theo ty quyén cuia ¢ dong du hop co thé bau don léch cho
mot hodc mot s6 ing cir vién hodc bau don déu cho tat ca cac img ctr vién;

b. Tong sb phiéu bau cho ng cur vién cua mot cd dong/dai dién uy quyén cta co

dong khong vuot qua tong s6 phleu bau duogc phép cua c6 dong/dai dién uy quyén
ctia ¢ dong do (=s6 ¢ phan X s thanh vién duoc bau);

3. Phiéu hop 1¢ khi ¢6 du cac diéu kién sau day:

a. Phién bén cho tmg vién c6 ten trong danh sach va trong pham vi s6 luong
thanh vién can bau da dugc dai héi c6 dong thong qua;

b. Tong so phleu bau nhé hon hodc bang tong s6 phiéu bau duoc phép cua cd
dong do6 (=sb cd phan X sé thanh vién duoc bau);

¢. Khong thudc trudng hop quy dinh tai khoan 4 Diéu nay:

4. Phiéu bau khéng hop 1é khi thudc mot trong cac trudng hop sau:

a. Phiéu khong do Cong ty ¢ phan Lilama5 phat hanh va /hoic khong c6 dau
ctia COng ty c¢o phan Lilama$5; hoac

b. Phiéu gach Xoa, sura chira, bd sung cac ndi dung khong theo quy dinh (trudng
hop viét sai phai doi lai phi¢u méi) ; hodc

c. Phiéu co ghi thém hodc ghi t€n khong ding, khong thugc danh sach ung ctr
vién da dugc Dai hoi dong cd dong thong nhat thong qua trude khi ti€n hanh bo
phi€u; hodc

d. Phleu cod tong so quyén da biéu quyét cho nhimg tmg cu vién vuot qua tong

s6 quyén dugc biéu quyét cta c6 dong d6 (bao gom quyén s hiru va duge ay quyén)
; hoac



e. Phiéu khong ky tén va ghi rd ho tén cua cd dong/dai dién Gy quyén cua cb
dong; hoac

f. Phiéu khong ghi s6 luvgng phiéu bau cho bat ky tng cir vién nao

Pi¢u 10. B6 phiéu va kiém phiéu

1. Viéc bo phicu dugc bat dau khi viéc phat phiu bau ctr dugc hoan tat va két
thtic khi c6 dong cuoi cung bd phiéu bau vao thung phiéu;

~ 2.Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trudc su ching kién ctia cac
co dong;
3. Cac cd dong chi bo phiéu vao hom phiéu dd dugc niém phong do Ban Kiém
phiéu giam sat;

4. Viéc kiém phleu phai dugc Ban Kiém phiéu tién hanh tai phong bo phiéu
ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc; Trudc khi mo thung phiéu, Ban Kiém phleu phai
théng ké, 1ap bién ban va niém phong 5O ‘phleu khong st dung. Ban Kiém phiéu
khong dugc gach Xda, sura chita trén phi€u bau.

Picu 13. Nguyén tic xac dinh két qua bau cir

1. P6i voi thanh vién HDQT: Nguodi trang ctr thanh vién HDQT dugc xac dinh
theo sb phleu bau tinh tir cao xubng thap, bat dau tir Ung ctr vién c0 sO phleu bau cao
nhat cho dén khi du sb lugng thanh vién ma Pai hoi dong cd dong da biéu quyét.

2. B6i voi thanh vién BKS: Nguoi trang cur thanh vién BKS duoc cac dinh theo
s6 phleu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir ing ctr vién ¢o sO phleu bau cao nhat
cho dén khi du s6 luong thanh vién ma Pai hoi dong c6 dong da biéu quyét.

3. Trong truong hop khong Iva chon dugce sO thanh vién Hoi déng quan tri/ Ban
kiém soat theo dy kién do c6 nhiéu ing cu vién co sO phleu bau ngang nhau thi s& t6
chtrc bau lai riéng nhimg nguoi d6 dé chon ngudi ¢é s phiéu cao nhét.

Ho6i dong quan tri Cong ty Co phan Lilama5 Kinh trinh dai hoi dong c6 dong
xem xét thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI
Noi nhén: CHU TICH
- Nhu trén;
- Luu HPQT.

Tran Van Mao



PHU LUC HUONG DAN BAU THANH VIEN
HOI PONG QUAN TRI/BAN KIEM SOAT
(Theo phuong thitc bau don déu hoac bau don 1éch)
Loai phiéu bau:
Phiéu mau vang: Bau thanh vién Hpi dong qudan tri
Phiéu mau xanh: Bau thanh vién Ban kiém soét
Bé phiéu:
Phiéu bau thanh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém sodt dwoc bo vdo thiing phiéu
niém phong
Ghi phiéu bau:
Mai ,céq dong co tong sé phiéu bau twong ung voi to”yng’sé' o phan c6 quyélg biéu
quyét (bao gom so hiru va dwoc uy quyén) nhan voi so thanh vien dwoc bdu cua
Hoi dong quan tri/Ban kiém soat.
Co déng c6 the bau don déu cho tat ca cdc ung vién hodac bdu don léch cho mot

hodc mot s6 g cik vién nhung tong cong sé phiéu bau khéng vueot qud tong so
phiéu bau ciia minh.

Vi du:
Dai hoi dong co dong bau 05 thanh vién Hoi dong quan tri. Co dong Nguyen

van A nam giir (bao gom ca sg hiru va dugc uy quyen) 1.000 cb phan ¢ quyén biéu
quyét. Khi d6 ‘Eong sO phiéu bau ctia c6 dong Nguyén Vin A 1a: 1.000 c¢6 phin x 5 =
5.000 Phiéu bau.

Co dong Nguyén Vin A c6 thé bau don déu hodc bau don 1éch nhu sau:
Truwong hop 1: Co dong Nguyén Vin A bau don déu cho 05 wng vién:
TT Danh sach bau cir Béu don léch Biu don déu
Ung vién 1

Ung vién 2

Ung vién 3

Ung vién 4
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Ung vién 5

Tong cong 5.000

Truong hop 2 : Co dong Nguyén Vin A bau don léch cho 1 g vién:

n déu

=

TT Danh sach bau cir Béu don léch Biu d
Ung vién 1 5.000
Ung vién 2

Ung vién 3

Ung vién 4
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Ung vién 5

Tong cong 5.000




Trwong hop 3 : C6 dong Nguyén Vin A bau don léch cho 5 ing vién:

TT Danh sich bau cir Béu don léch Bau don déu
1 | Ungvién 1 1.000 O
2 | Ung vién 2 500 O
3 | Ung vién 3 2.000 O
4 | Ung vién 4 1.000 O
5 | Ung vién 5 500 O
Téng cong 5.000

4.  Phiéu bau khong hop 1¢ :

Phiéu c6 tong sd quyén d biéu quyét cho nhimng tmg cir vién cua cb dong vuot
qua tong s6 quyén duogc biéu quyét cta cd dong d6 nam gitt (bao gdm sé hitu va duoge
iy quyén)

TT Danh sach bau cir Bau don léch Biu don déu
1 | Ungvién 1 1.000 O
2 | Ung vién 2 1.000 O
3 | Ung vién 3 2.000 O
4 | Ung vién 4 1.000 O
5 | Ung vién 5 1.000 O
Tong cong 6.000




